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1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez

VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Dr. Turbucz Sandor, a Szazhalombattai Polgarmesteri Hivatal

(tovabbiakban: Hivatal) koltségvetési szerv vezetGje jogi feleldsségem tudataban kijelentem,
hogy az elbirasoknak megfeleléen 2025.évben az altalam vezetett koltségvetési szervnel
gondoskodtam
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a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszert, eredményes, gazdasagos
¢s hatékony miikddésérdl,

olyan szervezeti kulttra kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerti
hasznalatar6l, az alapitdé okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kvetelményeknek megfelel ellatasarol,

a rendelkezésre allo eléiranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérdl €s hitelességérol,

a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek osszhangjarol,

az intézményi szamviteli rendrdl,

olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai €s kozosségi szabalyoknak,

olyan szabdlyzatok kiadasarél, valamint a szervezeten bellll olyan folyamatok
kialakitasardl, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok eredményes
felhasznalasat,

— a koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérol szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eléirtak szerint — a
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitésérdl a
dontések eredményességi szemponti megalapozottsaga vonatkozasaban,

arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitliz6tt célokkal
és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat, és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenysegrol
a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.



A vonatkozo jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékelem:

a. Kontrollkérnyezet:

A Hivatal célkitlizéseit, stratégiai céljait az Alapitd okirat, a Gazdasagi Program, a stratégiai
tervek, hierarchikus rendjét a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, az Ugyrendek, valamint a
Hivatalban dolgozok szdmara cgyénileg meghatarozott feladatokat a munkakori leirasok
tartalmazzak. A 2025.évre vonatkozo feladatokat a kdltségvetési rendelet hatarozta meg.

A beszamolas évében rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezden elkészitendd
szabalyzatok.

A Hivatal bels6 eljarasrendekben rogzitette a mikodéshez, gazdalkodashoz kapcsolodd
jogszabdlyban nem szabalyozott kérdéseket. A belsé szamitogépes héldzaton kozzétett
utasitasok, szabalyzatok, eljarasrendek mindenki szamara elérhetéek, megismerhetdek.

Meghatarozasra keriiltek a folyamatokon beliili hataskordk, a dontési/ellenérzési pontok, a
vezetdi hataskorok és felelosségek, a vezetdi elszamoltathatosag rendszere.

A Hivatal minden szintjén meghatérozottak az etikai elvarasok, atlathatdo a humaneréforras
gazdalkodas, a feladat- és felelosségi kiorok szabalyozottak. A jogszabalyban meghatarozott
kotelez6 tovabbképzési kitelezettségeiknek a koztisztviselok eleget tettek.

A humaéneréforras és az informatikai hattér a feladatellatasadhoz 2025.évben rendelkezésre allt.

A Hivatal rendelkezik Integralt Kockazatkezelési Szabalyzattal, rendelkezik a Szervezeti
integritast sérté események eljarasrendjével, kidolgozta a tevékenységeket lefedd ellendrzési
nyomvonalakat.

A belséd ellendrzés kiemelt feladatként kezelte a kontrollrendszerek ellendrzését. A feltart
hidnyossagokra minden esetben felhivta az érintettek figyelmét, akik a hidnyossagok potlasat
mar az ellendrzés ideje alatt megkezdték, elvégezték. Az ellendrzesi megallapitasok, javaslatok
beépiiltek a végrehajtas folyamataiba, ezaltal is megvaldsult a kontrollfolyamatok modositasa,
javitasa.

b. Integralt kockazatkezelési rendszer:

A kockazatelemzési, kockéazatkezelési tevékenység az irodavezetOk részér6l folyamatos
tevékenységet igénylé feladat, a kockazatok kezelése a mindennapi feladatellatds, a
dontéshozatal soran valosul meg. Olyan folyamatalapu integralt kockazatkezelési rendszer
keriilt kialakitasra, mely minden tevékenységre kiterjed6en, egységes mddszertan és eljarasok
alkalmazasaval, a szervezet célkitizésinek és értékeinek figyelembevételével biztositja a
szervezet kockéazatainak teljes kori azonositasat, meghatarozott kritériumok szerinti
értékelését.



c. Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenységek jelen vannak a Hivatal egészében, annak minden szintjén, kiilonb6zo
intenzitassal, kiilonbz6 gyakorisaggal €s eltéré mélységben.

A megel6z6 kontrollok szigoriian és megbizhatéan miikddnek, ilyen a kotelezettségvallalas és
a pénziigyi ellenjegyzés (a koltségvetési eldiranyzatokra, a kotelezettségvallalasokra,
szerzddéskotésekre, a be-és kifizetésekre vonatkozd pénziigyi dontéseket csak az elozetes
pénziigyi engedélyezést végzo jovahagyas utan lehet végrehajtani).

A feltar6 kontrollok a mar bekévetkezett hibakat tarjak fel, ramutatva a hiba, hidnyossag
eléfordulasanak tényén kiviil a szervezetre gyakorolt, mar bekovetkezett hatasokra is.

A mar bekovetkezett, nemkivanatos események kijavitasa minden esetben megtortént.

A hatalyos szabdlyozasok biztositjak a vezetés altal megfogalmazott célok és elvardsok
érvényesiilését a Hivatal minden tevékenysége tertiletén.

Belso6 eljarasrendekben meghataroztam tébbek kozott:

- az engedélyezési-, jovahagyasi-, és kontrollejarasokat,
- adokumentumokhoz és az informaciohoz valo hozzaférést,
- abeszamolasi eljardsokat.

A megfeleld kontrolltevékenységeket hozzarendeltilk minden tevékenységhez, kiilondsen az
alabbiak vonatkozasaban:

- apénzigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetés tervezes, a
kitelezettségvallalasok, a szerzOdések, a kifizetések, a tamogatasokkal wvalo6
elszamolasok),

- az elozetes és utdlagos pénziigyi ellendrzeés, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi
szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve pénziigyi ellenjegyzése,

- a gazdasagi események elszamolasanak (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld
konyvvezetés €s beszamolas) kontrollja.

A feladatkorok szétvalasztasra keriltek, szabalyozottak, az Osszeférhetetlenségi szabalyok
érvényesiilnek. A szabdlyzatok elbirdsainak betartasaval biztositott volt, hogy az egyes
folyamatokkal kapcsolatos engedélyezési, végrehajtasi, rogzitési, ellendrzési, illetve pénziigyi
teljesitési tevékenységek kiilon személyekhez delegaltak.

A Hivatalon belilre és kiviilre készitett jelentések, allasfoglalasok, pénziigyi
kotelezettségvallalast és teljesitést magaba foglalo tevékenységek esetében biztositott volt a
Lnégy szem” elvének érvényesiilése. A pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betoltd
teljesitésigazolas bels6 kontroll erdsitése tovabbra is sziikséges.



d. Informacios és kommunikacios rendszer:

Az informacios rendszerck keretében kialakitandd beszamolasi rendszerek hatékony,
megbizhato és pontos miikddtetése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtettem, a
vezetOkkel valé kapesolattartds és beszamoltatas a személyes konzultaciok altal biztositott volt.
Az irodéak kozotti kommunikacio és informacidaramlas fejlesztése sziikséges.

A Hivatal informécios és kommunikdacios rendszerének kialakitasa alkalmas arra, hogy objektiv
modon tajékoztatast nyljtson az iranyitd szerveknek és az tigyfeleknek, biztositott tovabba,
hogy a kiviilrdl érkez6 informaciok a megfelel6 kommunikacios csatorndkon eljussanak ahhoz
a szervezeti egységhez, amely az informaciokat hasznositani tudja.

A varos honlapjan (battanet.hu) kézzétett informaciok kore folyamatosan bovil.

A munkavégzéshez sziikséges informaciok (bels6 halozat, jogtar, internet) folyamatosan,
maradéktalanul és idoben rendelkezésre allnak, elegendéek a vezetdi dontések meghozatalahoz.

A Hivatal miikodése soran keletkezett és hozza érkezett iratok nyilvantartasba vétele, tarolasa,
lekérdezése, adatvédelme és nyomon kiovethetdsége szabalyzatokban foglalt eléirasok alapjan
biztositott volt. Az iratkezelés gyakorlata megfelelt a szabalyozasnak.

e. Nyomonkovetési rendszer (monitoring):

A Hivatalndl a bels6 kontrollrendszer monitoringja az adatszolgaltatidsokban, a beszamolokban
a fobb adatok ismertetésével, elemzésével valosul meg.

Gondoskodtam a Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetésérdl,
amely az operativ tevékenységek keretében megvalosulé folyamatos és eseti nyomon
kovetésbol, valamint az operativ tevékenységektol fliggetlentil miikodo belso ellendrzésbol all.

A belsé ellenérzés szervezeti és funkciondlis fliggetlenségét biztositottam, a muikodéshez
sziikséges forrasok 2025.évben is rendelkezésre alltak. A belso ellenérzések altal feltart
hidnyossagok megfeleld intézkedésekkel megsziintethetdek, ezaltal az érintett teriileteken a
kockazatok csokkenthetéek. A tevékenységi célok megvaldsuldsdnak nyomon kovetését a
szokédsos és begyakorlott, a miikddési folyamatokba beépitett ellenérzések biztositjak. Az
ellenérzések megallapitasait, javaslatait a vezetok figyelembe veszik, a szlikséges
intézkedéseket megteszik.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamoldk a jogszabalyi eléirasok szerint a valdosagnak
megfelelden, atlathatdan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozd kiadéasokat €s bevételeket.



B) Nyilatkozom, hogy a 2025. évben részt vettem a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

C) Nyilatkozom, hogy a 2025. évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje
(Gylire Lajosné, Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Irodavezetd) nem volt képzésre kotelezett
a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérdl szolo6 370/2011. (XI1.
31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirtak alapjan.

Szazhalombatta, 2026.02.27.

P. H.




VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Jagicza Zsuzsanna, a Szazhalombattai Szivarvany Ovoda koltségvetési szerv vezetdje jogi
felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2025. évben az altalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam
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a belsé kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszeri, eredményes, gazdasagos és
hatékony mikodésérol,

olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatarél, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabéalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel6 ellatasarol,

a rendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség ¢és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszamolasi, informdcioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérdl €s hitelességérol,

a gazdéalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

az intézményi szamviteli rendrdl,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelel6 bizonyosségot nyujt az eljarasok jogszeriiségére
és szabalyszeriiségére vonatkozodan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba megfelel
a hazai és k6z0sségi szabalyoknak,

olyan szabdlyzatok kiadasarél, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok kialakitasarol,
amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok eredményes felhasznalasat,

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eléirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozdéan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére iranyuldé kontrollok kiépitésérél a dontések eredményességi
szempont( megalapozottsaga vonatkozasaban,

arrol, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kit{izott célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjék hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elbirdsainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékeltem:

a)

b)

<)

Kontrollkérnyezet:
o Az intézmény alapité okiratdban rogzitve van az intézmény szervezeti célkitizése
o Az intézmény rendelkezik a Szamviteli torvényben és az Avr-ben eldirt kotelezd
szabalyzatokkal. A belsé szabalyzatok a jogszabalyi elGirasok valtozasanak
megfelelden aktualizalva lettek.
o A feladat és feleldsségi korok az SZMSZ-ben, Ugyrendben, a FEUVE szabalyzatban és
a munkakéri leirdsokban egyértelmiien meg vannak hatarozva.
o A folyamatok szabalyozva és dokumentélva vannak.
o Meg vannak hatarozva a feleldsségi, hatarkori viszonyok és feladatok.
Integralt kockazatkezelési rendszer:
o A Bels6 Kontrollrendszer Szabalyzataban szabalyozva van a kockazatkezelés rendje.
Az ¢év soran folyamatosan nyomon kovetem a folyamatokat. A vezetdi ellenérzés
gyakorlasa soran ellen6rzom a megtett intézkedések hatésait, a kockazatok folyamatos
valtozasanak nyomon kdvetésével.
Kontrolltevékenységek:
o Az Intézmény minden tevékenysége szabdlyozott. Az egyes folyamatok/teriiletek
vonatkozasaban meg vannak hatarozva az alairasi, engedélyi, jovahagyoi jogkorok.




o Alkalmazzuk a ,,négy szem” elvét. A pénziigyi kotelezettségvallalas, teljesitésigazolas,
ellenjegyzés rendje szabalyozott.

o Az irasbeli dokumentumokat, koltségvetési szerven beliilre és kivilre készitett
jelentéseket, beszdmoldkat a jogszabalyi elirasoknak megfelelden elkészitjiik.

o Gondoskodtam az adatok biztonsagos tarolasarol, illetve az informatikai rendszerekhez
val6 hozzaférési jogositvanyok meghatarozasarol és kiosztasarol.

o Folyamatosan mitkddik a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés.

o A feladatkoroket szétvalasztottam, a feladatkorok szabalyozva vannak az
Osszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével.

o A kilépdk irasban rogzitik és atadjak az altaluk ellatott feladatokkal kapcsolatos
mindazon informdacidkat, amelyek nélkiilozhetetlenek a feladat tovabbi zokkenémentes
ellatasa szempontjabol.

d) Informaciods és kommunikaciés rendszer:

o Figyelek ra, hogy az alkalmazottak a munkajuk végzéséhez sziikséges informaciékhoz
maradéktalanul és idében hozzaférjenek.

o Az intézmény mikodése soran keletkezett és a beérkezett iratokat nyilvantartisba
vessziik. Gondoskodtam az iratok megfeleld és biztonsagos tarolasarol. Az igyintézési
hatarid6k betartasat figyelemmel kisérjiik.

e) Nyomon kdvetési rendszer (monitoring):

o Miikodik a folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetd ellenérzés és a belsd
ellendrzés.

o Az intézmény bels6é kontrollrendszerének feliilvizsgalata idén is elvégzésre kertilt és
értékelése megtortént.

o Az intézménynél miikodik a belso ellendrzés. Gondoskodom a belsd ellenérzés, illetve
egyéb belsd vagy kiilsd vizsgalat altal feltart, a belsé kontrollrendszert érint6 hibak
kijavitasarol, a sziikséges intézkedések azonnali megtételérdl.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmoldk a jogszabalyi eldirdsok szerint a valdésignak megfelelGen,
atlathatoan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozd kiadasokat és
bevételeket.

Nyilatkozom, hogy a 2025. évben részt vettem a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében eldirt
tovabbképzésen.

Nyilatkozom, hogy a 2025. évben az 4ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje (Klavora-
Csillag Gabriella, gazdasagi vezetd) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XI11.31) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében eldirtak alapjan.

Szazhalombatta, 2026. februar 25.

gazdasagi vezetd |/ o6vodaigazgatd




VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Mikulasik Judit, a Szdzhalombattai Pitypangos Ovoda koltségvetési szerv vezetdje jogi
felelosségem tudataban kijelentem. hogy az eloirdsoknak megfeleloen 2025. évben az altalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam
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a belso kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszeril, eredményes, gazdasagos és
hatékony mikddéserol,

olyan szervezeti kultura kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
¢s értekek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznélatarol, az alapito okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

a rendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megteleld felhasznalasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelmeényeinek érvényesitésérdl,

a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérol és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetoségek es a kotelezettségek dsszhangjarol,

az intézményi szamviteli rendrol,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszeriiségére
és szabalyszertiségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabba megfelel
a hazai és k6zdsségi szabalyoknak,

olyan szabalyzatok kiadasarol, valamint a szervezeten belill olyan folyamatok kialakitasarol,
amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok eredményes felhasznalasat,

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsod ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eloirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok elérését veszélyezteto
kockazatok csdkkentésére iranyuld kontrollok kiépitésérol a dontések eredményességi
szempontu megalapozottsaga vonatkozasaban,

. arrol, hogy avezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal és

az azok elérését segitd eszkézokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztill folyamatos informécioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belso kontrollrendszerre vonatkozo eldirdsainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékeltem:

a)

b)

c)

Kontrollkérnyezet:
o Az intézmény alapito okirataban rogzitve van az intézmény szervezeti célkitlizése
o Az intézmény rendelkezik a Szamviteli torvényben és az Avr-ben eléirt kotelezo
szabalyzatokkal. A belsd szabdlyzatok a jogszabalyi eldirasok valtozasanak
megfelelden aktualizalva lettek.
o A feladat és felelosségi korok az SZMSZ-ben, Ugyrendben, a FEUVE szabélyzatban és
a munkakori leirasokban egyértelmiien meg vannak hatarozva.
o A folyamatok szabalyozva €s dokumentalva vannak.
o Meg vannak hatdrozva a felelosségi, hatarkori viszonyok és feladatok.
Integralt kockazatkezelési rendszer:
o A Belso Kontrollrendszer Szabalyzataban szabdlyozva van a kockazatkezelés rendje.
Az év soran folyamatosan nyomon kdvetem a folyamatokat. A vezetdi ellenorzés
gyakorlasa soran ellenorzém a megtett intézkedések hatasait, a kockazatok folyamatos
valtozasanak nyomon kovetésével.
Kontrolltevékenységek:
o Az Intézmény minden tevékenysége szabélyozott. Az egyes folyamatok/teriiletek
vonatkozasaban meg vannak hatarozva az alairasi, engedélyi, jovahagyoi jogkorok.




o Alkalmazzuk a .négy szem” elvét. A pénziigyi kotelezettségvallalas, teljesitésigazolas,
ellenjegyzés rendje szabalyozott.

o Az irasbeli dokumentumokat, koltségvetési szerven beliilre és kiviilre készitett
Jelentéseket, beszamolokat a jogszabalyi eldirasoknak megfeleloen elkészitjiik.

o Gondoskodtam az adatok biztonsagos tarolasarol, illetve az informatikai rendszerekhez
valo hozziférési jogositvanyok meghatarozasardl és kiosztasarol.

o Folyamatosan miikddik a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetoi ellenérzés.

o A feladatkordket szétvalasztottam, a feladatkorok szabalyozva vannak az
Osszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével.

o A Kkilépok irasban rogzitik és atadjak az altaluk ellatott feladatokkal kapesolatos
mindazon informaciokat, amelyek nélkiilozhetetlenek a feladat tovabbi zokkendmentes
ellatasa szempontjabol.

d) Informacios és kommunikacios rendszer:

o Figyelek rd, hogy az alkalmazottak a munkajuk végzéséhez sziikséges informaciokhoz
maradéktalanul és idoben hozzaférjenek.

o Az intézmény miikidése soran keletkezett és a beérkezett iratokat nyilvantartasba
vesszilk. Gondoskodtam az iratok megfelelé és biztonsagos tarolasardl. Az iigyintézési
hataridok betartasat figyelemmel kisérjiik.

¢) Nyomon kévetési rendszer (monitoring):

o Mikddik a folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetd ellendrzés és a belsod
ellenorzés.

© Az intézmény belsé kontrollrendszerének feliilvizsgalata idén is elvégzésre keriilt és
értekelése megtortént.

o Az intézménynél mikddik a bels6 ellendrzés. Gondoskodom a belsé ellendrzés, illetve
egyeb belsé vagy kiilso vizsgalat altal feltart, a belsé kontrollrendszert érinté hibak
kijavitasarol, a sziikséges intézkedések azonnali megtételérl.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valésagnak megfelelden,
atlathatoan, teljeskortien és pontosan titkrdzik a szoban forgé pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és
bevételeket.

Nyilatkozom, hogy a 370/2011. (X11.31.) kormanyrendelet 12.§ (1) értelmében a belsd kontrollok
témakdreben kételezo tovibbképzésen nem tudtam részt venni 2025. évben, igy a tovabbképzési
kotelezettségemnek 2026. évben fogok eleget tenni.

Nyilatkozom, hogy a 2025. évben az dltalam vezetett kiltségvetési szerv gazdasagi vezetoje (Klavora-
Csillag Gabriella, gazdasagi vezetd) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében eloirtak alapjan.

Szazhalombatta, 2026. februar 25.

P. H.

gazdasagi vezeto Ovodaigazgatd



VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Rappai Szilvia, a Szizhalombattai Kipp-Kopp Ovoda koltségvetési szerv vezetdje jogi
felelésségem tudataban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfeleléen 2025. évben az altalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam

1.

2.

i

10.

11.

12.

a belsd kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszeri, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikodésérdl,

olyan szervezeti kultira kialakitasardl, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznélatarél, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

a rendelkezésre 4116 eldiranyzatok célnak megfeleld felhaszndlasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérdl és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek sszhangjérdl,

az intézményi szamviteli rendrél,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszeriiségére
és szabalyszerliségére vonatkozéan, biztositia az elszamoltathatosagot, tovabbd megfelel
a hazai és kozosségi szabdlyoknak,

olyan szabalyzatok kiad4sarél, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok kialakitasarol,
amelyek biztositjak a rendelkezésre all6 forrasok eredményes felhasznélasat,

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belséd ellendrzésérél szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak szerint — a kontrolltevékenység
tészeként minden tevékenységre vonatkozéan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitésérdl a dontések eredményességi
szempontl megalapozottsiga vonatkozasaban,

arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizdtt célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az éltalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az aldbbiak szerint értékeltem:

a)

b)

©)

Kontrollkérnyezet:
o Az intézmény alapito okirataban rdgzitve van az intézmény szervezeti célkitiizése
o Az intézmény rendelkezik a Szamviteli tdrvényben és az Avr-ben eléirt kételezd
szabélyzatokkal. A belsd szabalyzatok a jogszabalyi eldirdsok valtozasanak
megfeleléen aktualizalva lettek.
o A feladat és feleldsségi korok az SZMSZ-ben, Ugyrendben, a FEUVE szabalyzatban és
a munkakori leirasokban egyértelmiien meg vannak hatdarozva.
o A folyamatok szabalyozva és dokumentédlva vannak.
o Meg vannak hatirozva a feleldsségi, hatarkéri viszonyok és feladatok.
Integralt kockazatkezelési rendszer:
o A Belsé Kontrollrendszer Szabalyzatdban szabalyozva van a kockézatkezelés rendje.
Az év sorén folyamatosan nyomon kdvetem a folyamatokat. A vezetdi ellendrzes
gyakorlasa soran ellendrzém a megtett intézkedések hatasait, a kockézatok folyamatos
véltozasanak nyomon kovetésével.
Kontrolltevékenységek:
o Az Intézmény minden tevékenysége szabalyozott. Az egyes folyamatok/teriiletek
vonatkozésaban meg vannak hatérozva az aldirasi, engedélyi, jovahagyéi jogkorok.



Alkalmazzuk a ,,négy szem” elvét. A pénziigyi kotelezettségvallalds, teljesitésigazolds,
ellenjegyzés rendje szabalyozott.

Az irasbeli dokumentumokat, koltségvetési szerven beliilre és kiviilre készitett
jelentéseket, beszamoldkat a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden elkészitjiik.
Gondoskodtam az adatok biztonsagos tarolasardl, illetve az informatikai rendszerekhez
valé hozzaférési jogositvanyok meghatarozaséarél és kiosztasarol.

Folyamatosan miikddik a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzes.
A feladatksrsket szétvilasztottam, a feladatkdrok szabdlyozva vannak az
osszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével.

A kilép8k irdsban rogzitik és 4tadjak az altaluk ellatott feladatokkal kapesolatos
mindazon informéaciokat, amelyek nélkiilozhetetlenek a feladat tovabbi zokkendmentes
ellatisa szempontjabol.

d) Informdcids és kommunikécios rendszer:

¢]

o

Figyelek r4, hogy az alkalmazottak a munkdajuk végzéséhez sziikséges informaciokhoz
maradéktalanul és id6ben hozzaférjenek.

Az intézmény mitkodése soran keletkezett és a beérkezett iratokat nyilvantartisba
vessziik. Gondoskodtam az iratok megfeleld és biztonsagos tarolasarol. Az ligyintézési
hatériddk betartasat figyelemmel kisérjiik.

e) Nyomon kdvetési rendszer (monitoring):

O

e}

(o]

Miikodik a folyamatba épitett eldzetes és utélagos vezetd ellendrzés és a belsd

ellendrzés.

Az intézmény belsé kontrollrendszerének feliilvizsgalata idén is elvégzésre keriilt és
értékelése megtdrtént.

Az intézménynél miikédik a belsd ellendrzés. Gondoskodom a belsé ellendrzés, illetve
egyéb belsd vagy kiilsé vizsgalat altal feltart, a belsd kontrollrendszert érintd hibak
kijavitasarél, a sziikséges intézkedések azonnali megtételérdl.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszdmolok a jogszabalyi elbirdsok szerint a valésagnak megfelelden,
atlthatéan, teljeskoriien és pontosan titkrozik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat €s
bevételeket.

Nyilatkozom, hogy a 370/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet 12.§ (1) értelmében a bels6 kontrollok
témakorében kotelezd tovabbképzésen nem tudtam részt venni 2025. évben, igy a tovdbbképzési
kotelezettségemnek 2026. évben fogok eleget tenni.

Nyilatkozom, hogy a 2025. évben az altalam vezetett kltségvetési szerv gazdasagi vezetdje (Klavora-
Csillag Gabriella, gazdaségi vezetd) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendérzésérdl szélé 370/2011. (XIL31) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében eldirtak alapjan.

Szizhalombatta, 2026. februar 27.

P H.

gazdasagi vezetd ovodaigazgatd



VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Vikevszki 11diké, a Szazhalombattai Napsugar Ovoda koltségvetési szerv vezetdje jogi
feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az elSirasoknak megfeleléen 2025. évben az dltalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam

1.

x

10.

11.

12.

a belsd kontrollrendszer kialakitdsarél, valamint szabalyszeri, eredményes, gazdasigos és
hatékony miikodésérdl,

olyan szervezeti kultlra kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszerti
hasznalatarol, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatdrozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasardl,

a rendelkezésre 416 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznéalasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség ¢s a gazdasigossag
kévetelményeinek érvényesitésérdl,

a tervezési, beszdmoldsi, informdacidszolgiliatdsi kotelezettségek teljesitésér6l, azok
teljességérdl és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek Gsszhangjarol,

az intézményi szamviteli rendrol,

olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossagot nyljt az eljarasok jogszeriiségére
és szabalyszertiségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabbid megfelel
a hazai és kozdsségi szabalyoknak,

olyan szabalyzatok kiadasardl, valamint a szervezeten bellil olyan folyamatok kialakitdsarol,
amelyek biztositjak a rendelkezésre all6 forrasok eredményes felhaszndlasat,

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitésérél a dontések eredményességi
szempontli megalapozottsdga vonatkozasaban,

arrol, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitlizétt célokkal és
az azok elérését segit6 eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozo6 jogszabalyok bels6é kontrollrendszerre vonatkozo elbirasainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékeltem:

a)

b)

<)

Kontrollkérnyezet:
o Az intézmény alapitd okiratdban rogzitve van az intézmény szervezeti célkitlizése
o Az intézmény rendelkezik a Szdmviteli torvényben és az Avr-ben eldirt kotelezd
szabalyzatokkal. A bels6 szabdlyzatok a jogszabalyi el6irdsok valtozasanak
megfelelden aktualizalva lettek.
o A feladat és feleldsségi korok az SZMSZ-ben, Ugyrendben, a FEUVE szabélyzatban és
a munkakori leirasokban egyértelmiien meg vannak hatarozva.
o A folyamatok szabdlyozva és dokumentélva vannak.
o Meg vannak hatarozva a felelésségi, hatarkori viszonyok és feladatok.
Integralt kockazatkezelési rendszer:
o A Belsé Kontrollrendszer Szabalyzatdban szabélyozva van a kockazatkezelés rendje.
Az év soran folyamatosan nyomon kdvetem a folyamatokat. A vezet6i ellendrzés
gyakorlasa soran ellenérzdm a megtett intézkedések hatdsait, a kockdzatok folyamatos
valtozasanak nyomon kdvetésével.
Kontrolltevékenysegek:
o Az Intézmény minden tevékenysége szabalyozott. Az egyes folyamatok/teriiletek
vonatkozasaban meg vannak hatarozva az alairasi, engedélyi, jovahagyoi jogkorok.




Alkalmazzuk a ,,négy szem” elvét. A pénziigyi kotelezettségvallalas, teljesitésigazolas,
ellenjegyzés rendje szabdlyozott.

Az irasbeli dokumentumokat, koltségvetési szerven beliilre és kiviilre készitett
jelentéseket, beszamolokat a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelden elkészitjik.
Gondoskodtam az adatok biztonsagos tarolasardl, illetve az informatikai rendszerckhez
vald hozzaférési jogositvanyok meghatarozasarol és kiosztasarol.

Folyamatosan miikodik a folyamatba épitett, el6zetes, utolagos és vezetdi ellendrzes.
A feladatkordket szétvédlasztottam, a feladatkorok —szabalyozva vannak az
dsszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével.

A kilépok irasban rogzitik és atadjak az éltaluk ellatott feladatokkal kapesolatos
mindazon informéciokat, amelyek nélkiilozhetetlenek a feladat tovabbi zokkenémentes
ellatasa szempontjabol.

d) Informécids és kommunikacios rendszer:

@]

Figyelek ré4, hogy az alkalmazottak a munkajuk végzéséhez sziikséges informaciokhoz
maradéktalanul és id6ben hozzaférjenek.

Az intézmény milkddése sordn keletkezett ¢s a beérkezett iratokat nyilvantartdsba
vessziik. Gondoskodtam az iratok megfeleld és biztonsagos tarolasardl. Az ligyintézési
hataridék betartasat figyelemmel kisérjik.

e) Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

o

O

Miikodik a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezeté ellenérzés és a belsd
ellendrzés.

Az intézmény belsd kontrollrendszerének feliilvizsgalata idén is elvegzésre kertilt €s
értékelése megtortént.

Az intézménynél miikddik a belsG ellendrzés. Gondoskodom a belsd ellendrzés, illetve
egy¢éb belsd vagy kiilsé vizsgélat altal feltart, a belsé kontrollrendszert érintd hibak
kijavitasarol, a sziikséges intézkedések azonnali megtételérdl.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamoldk a jogszabélyi el6irdsok szerint a valosdgnak megfelelden,
atlathatoan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a széban forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat €s

bevételeket.

Nyilatkozom, hogy a 2025. évben részt vettem a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s
bels ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében elbirt
tovabbképzésen.

Nyilatkozom, hogy a 2025. évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje (Klavora-
Csillag Gabriella, gazdasigi vezet§) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szoldé 370/2011. (XM1.31) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében eldirtak alapjan.

Szdzhalombatta, 2026. februar 26.

gazdasagi vezetd

¢ A

Ovodaigazgatd




VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Szigetvari Jozsef, a Baratsag Miivelodési Kozpont koltségvetési szerv vezetdje jogi
felelésségem tudataban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfeleléen 2025. évben az ltalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam

1.

2.

o

10.

11.

12.

a belsé kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasagos €s
hatékony miikddésérél,

olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerti
hasznalatarol, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatédrozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasardl,

a rendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszamolasi, informaciészolgaltatisi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetdségek €s a kotelezettségek 6sszhangjarol,

az intézményi szdmviteli rendrdl,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelel bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszerliségére
és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabba megfelel
a hazai és kozosségi szabalyoknak,

olyan szabélyzatok kiadasardl, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok kialakitasarol,
amelyek biztositjak a rendelkezésre 4116 forrdsok eredményes felhasznaldsat,

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellen6rzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockdzatok csokkentésére iranyuldé kontrollok kiépitésérél a dontések eredményességi
szemponti megalapozottsiga vonatkozasaban,

arr6l, hogy a vezetOk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatérozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztlil folyamatos informécidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eloirasainak az édltalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékeltem:

a)

b)

©)

Kontrollkdrnyezet:
o Az intézmény alapité okirataban rogzitve van az intézmény szervezeti célkitlizése
o Az intézmény rendelkezik a Szamviteli torvényben és az Avr-ben eléirt kotelezd
szabalyzatokkal. A belsG szabdlyzatok a jogszabalyi elbirdsok véltozasanak
megfelelen aktualizalva lettek.
o A feladat és feleldsségi korok az SZMSZ-ben, Ugyrendben, a FEUVE szabalyzatban és
a munkakdri leirdsokban egyértelmiien meg vannak hatarozva.
o A folyamatok szabdlyozva és dokumentdlva vannak,
o Meg vannak hatdrozva a feleldsségi, hatarkdri viszonyok és feladatok.
Integralt kock4zatkezelési rendszer:
o A Belsé Kontrollrendszer Szabalyzataban szabalyozva van a kockazatkezelés rendje.
Az ¢év soran folyamatosan nyomon kévetem a folyamatokat. A vezet6i ellendrzés
gyakorldsa soran ellenérzom a megtett intézkedések hatésait, a kockazatok folyamatos
valtozasdnak nyomon kovetésével.
Kontrolltevékenységek:
o Az Intézmény minden tevékenysége szabalyozott. Az egyes folyamatok/teriiletek
vonatkozasdban meg vannak hatdrozva az alairasi, engedélyi, jovahagydi jogkorok.



o Alkalmazzuk a ,,négy szem™ elvét. A pénziigyi kotelezettségvallalds, teljesitésigazolas,
ellenjegyzés rendje szabalyozott.

o Az irasbeli dokumentumokat, koltségvetési szerven beliillre és kiviilre készitett
jelentéseket, beszamoldkat a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden elkészitjik.

o Gondoskodtam az adatok biztonsagos tarolasardl, illetve az informatikai rendszerekhez
val6 hozzaférési jogositvanyok meghatarozasérdl és kiosztasarol.

o Folyamatosan mikddik a folyamatba épitett, eldzetes, utolagos és vezetdi ellendrzés.

o A feladatkoroket szétvalasztottam, a feladatkérok szabalyozva vannak az
Osszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével.

o A kilépék irdsban rogzitik és 4atadjak az Aaltaluk ellatott feladatokkal kapcsolatos
mindazon informécidkat, amelyek nélkiilézhetetlenek a feladat tovabbi zékkendmentes
ellatasa szempontjabol.

d) Informacids és kommunikacios rendszer:

o Figyelek ra, hogy az alkalmazottak a munkdjuk végzéséhez sziikséges informéacidokhoz
maradéktalanul és idében hozzéférjenek.

o Az intézmény miikddése soran keletkezett és a beérkezett iratokat nyilvantartisba
vessziik. Gondoskodtam az iratok megfeleld és biztonsagos tarolasarél. Az ligyintézési
hataridok betartdsat figyelemmel kisérjiik.

e) Nyomon kivetési rendszer (monitoring):

o Miikédik a folyamatba épitett elozetes és utolagos vezetd ellendrzés és a belséd
ellendrzés.

o Az intézmény bels6é kontrollrendszerének feliilvizsgalata idén is elvégzésre kerlilt és
értékelése megtortént.

o Az intézménynél miikidik a belsé ellendrzés. Gondoskodom a belsé ellendrzés, illetve
egyéb belsd vagy kiilsé vizsgalat altal feltart, a belsd kontrollrendszert €rinté hibak
kijavitasarol, a sziikséges intézkedések azonnali megtételérdl.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eléirdsok szerint a valosagnak megfelelden,
atlathatdan, teljeskorlien és pontosan tiikrdzik a széban forgéd pénziigyi évre vonatkozé kiaddsokat és
bevételeket.

Nyilatkozom, hogy a 2025. évben nem voltam képzésre kotelezett a kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenorzésérol sz616 370/2011. (XI1.31) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében elbirtak alapjan.

Nyilatkozom, hogy a 2025. évben az altalam vezetett kéltségvetési szerv gazdasagi vezetbje (Klavora-
Csillag Gabriella, gazdasagi vezetdé) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL31) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében eldirtak alapjan.

Széazhalombatta, 2026. februar 26.

gazdasagi vezetd 4 igazgatd



VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Paulusz Katalin, a Hamvas Béla Varosi Konyvtar koltségvetési szerv vezetbje jogi
felelésségem tudatiban kijelentem, hogy az eléirdsoknak megfeleléen 2025. évben az éltalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam

1. a belsd kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabalyszerti, eredményes, gazdasigos és
hatékony mitkodésérol,

2. olyan szervezeti kultara kialakitdsarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerli
hasznalatarol, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

4, arendelkezésre 4116 eldiranyzatok célnak megfelelé felhasznalasarol,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

6. a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatisi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

7. a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

az intézményi szamviteli rendrol,

9. olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelel$ bizonyossagot nydjt az eljarasok jogszeriiségére
és szabalyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabbd megfelel
a hazai és kozosségi szabalyoknak,

10. olyan szabalyzatok kiadésarol, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok kialakitasardl,
amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok eredményes felhasznalasat,

11. - a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitésérél a dontések eredményességi
szempontu megalapozottsdga vonatkozasaban,

12. arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal es
az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatéarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenysegrol a vezetdi beszamoltatas

rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
ertékeltem.

&

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd eldirasainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékeltem:

a) Kontrollkornyezet:

o Az intézmény alapité okirataban rogzitve van az intézmény szervezeti célkitiizese

o Az intézmény rendelkezik a Szadmviteli torvényben és az Avr-ben eléirt kotelezd
szabalyzatokkal. A belsd szabalyzatok a jogszabalyi eldirasok valtozasanak
megfeleloen aktualizalva lettek.

o A feladat és felelsségi korok az SZMSZ-ben, Ugyrendben, a FEUVE szabalyzatban és
a munkakdri leirasokban egyértelmiien meg vannak hatarozva.

o A folyamatok szabalyozva és dokumentalva vannak.

o Meg vannak hatarozva a felel6sségi, hatarkori viszonyok és feladatok.

b) Integralt kockazatkezelési rendszer:

o A Belsd Kontrollrendszer Szabalyzataban szabalyozva van a kockéazatkezelés rendje.

Az év soran folyamatosan nyomon kovetem a folyamatokat. A vezetdi ellendrzés

gyakorldsa soran ellenérzom a megtett intézkedések hatésait, a kockdzatok folyamatos
valtozasanak nyomon kovetésével.
¢) Kontrolltevékenységek:

o Az Intézmény minden tevékenysége szabilyozott. Az egyes folyamatok/teriiletek
vonatkozasaban meg vannak hatdrozva az alairasi, engedélyi, jovahagyoi jogkorok.



-

o Alkalmazzuk a ,,négy szem” elvét. A pénziigyi kotelezettségvallalas, teljesitésigazolas,
ellenjegyzés rendje szabélyozott.

o Az irasbeli dokumentumokat, koltségvetési szerven beliillre és kiviilre keészitett
jelentéseket, beszamolokat a jogszabalyi eléirdsoknak megfelelden elkészitjiik.

o Gondoskodtam az adatok biztonsagos tarolasarol, illetve az informatikai rendszerekhez
valé hozzaférési jogositvanyok meghatarozasarol és kiosztasarol.

o Folyamatosan miikodik a folyamatba épitett, elozetes, utolagos és vezetdi ellendrzes.

o A feladatkoroket szétvalasztottam, a feladatkorok szabalyozva vannak az
osszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével.

o A Kkilépdk irasban rogzitik és atadjak az altaluk ellatott feladatokkal kapcsolatos
mindazon informdaciokat, amelyek nélkiilozhetetlenek a feladat tovabbi zokkenOmentes
ellatasa szempontjabol.

d) Informacioés és kommunikacios rendszer:

o Figyelek ra, hogy az alkalmazottak a munkajuk végzéschez sziikséges informaciokhoz
maradéktalanul és idoben hozzaférjenek.

o Az intézmény milkddése sordn keletkezett és a beérkezett iratokat nyilvantartasba
vessziik. Gondoskodtam az iratok megfeleld és biztonsagos tarolasarol. Az ligyintézési
hatarid6k betartasat figyelemmel kisérjiik.

¢) Nyomon kdvetési rendszer (monitoring):

o Mikodik a folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetd ellendrzés és a belsd
ellendrzés.

o Az intézmény bels6 kontrollrendszerének feliilvizsgalata idén is elvégzésre keriilt €s
értékelése megtortént.

o Az intézménynél miikddik a bels ellenérzés. Gondoskodom a bels6 ellenérzés, illetve
egyéb belsé vagy kiilsé vizsgalat altal feltart, a belsé kontrollrendszert érinté hibak
kijavitasarol, a sziikséges intézkedések azonnali megtételérol.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valésagnak megfelelden,
atlathatoan, teljeskorlien és pontosan tikrozik a szoban forgod pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat €s
bevételeket.

Nyilatkozom, hogy a 2025. évben nem voltam képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd

kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésér6l szold 370/2011. (XI1.31) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirtak alapjan.

Nyilatkozom, hogy a 2025. évben az altalam vezetett kdltségvetési szerv gazdasagi vezetdje (Klavora-
Csillag Gabriella, gazdasagi vezetd) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében elbirtak alapjan

Szazhalombatta, 2026. februar 25.

gazdasagi vezetd
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VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Takdcsné Németh Gabriella, a,Matrica” Mizeum koltségvetési szerv vezetGje jogi
feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfelelden 2025. évben az altalam vezetett

koltségvetési szervnél gondoskodtam

1.

2.

co

10.

11.

12.

a belsd kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasigos és
hatékony miikodésérol,

olyan szervezeti kultra kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatarol, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott
kovetelményeknek megfelel ellatasarol,

a rendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossig
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

a tervezési, beszamolasi, informdcidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

az intézményi szamviteli rendrél,

olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld bizonyossagot nytijt az eljarasok jogszeriiségére
és szabalyszeriségére vonatkozodan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabba megfelel
a hazai és k6zosségi szabalyoknak,

olyan szabalyzatok kiadasardl, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok kialakitasarol,
amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok eredményes felhasznélasat,

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eléirtak szerint —a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitésér6l a dontések eredményességi
szemponti megalapozottsaga vonatkozaséban,

arrol, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott célokkal és
az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezet6i beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informéaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan

értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékeltem:

a)

b)

c)

Kontrollkérnyezet:
o Az intézmény alapit6 okirataban rogzitve van az intézmény szervezeti célkitlizése
Az intézmény rendelkezik a Szamviteli torvényben és az Avr-ben eléirt kotelezd
szabalyzatokkal. A belsé szabalyzatok a jogszabalyi eldirdsok valtozasanak
megfeleléen aktualizalva lettek.
o A feladat és felel8sségi kordk az SZMSZ-ben, Ugyrendben, a FEUVE szabélyzatban és
a munkakdri leirdsokban egyértelmiien meg vannak hatarozva.
o A folyamatok szabalyozva és dokumentalva vannak.
o Meg vannak hatarozva a felel6sségi, hatarkori viszonyok és feladatok.
Integralt kockazatkezelési rendszer:
o A Bels6 Kontrollrendszer Szabalyzataban szabalyozva van a kockazatkezelés rendje.
Az év soran folyamatosan nyomon kovetem a folyamatokat. A vezet6i ellendrzés
gyakorlasa soran ellenérzom a megtett intézkedések hatasait, a kockazatok folyamatos
valtozasanak nyomon kovetésével.

Kontrolltevékenységek:
o Az Intézmény minden tevékenysége szabalyozott. Az egyes folyamatok/teriiletek

vonatkozasaban meg vannak hatarozva az alairasi, engedélyi, jovahagyoi jogkorok.

e}



o Alkalmazzuk a ;,négy szem” elvét. A pénziigyi kitelezettségvallalas, teljesitésigazolas,

ellenjegyzés rendje szabalyozott.
o Az irasbeli dokumentumokat, koltségvetési szerven beliilre és kiviilre készitett

Jelentéseket, beszamoldkat a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen elkészitjiik.
o Gondoskodtam az adatok biztonsagos tarolasardl, illetve az informatikai rendszerekhez
val6 hozzaférési jogositvanyok meghatarozasarol és kiosztasarol.
o Folyamatosan miikédik a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezeti ellendrzés.
o A feladatkoroket —szétvalasztottam, a feladatk6rok szabalyozva vannak az

Osszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével.
A kilép6k irdsban rogzitik és atadjék az éltaluk ellatott feladatokkal kapcsolatos

mindazon informacidkat, amelyek nélkiilozhetetlenek a feladat tovabbi zokkendmentes
ellatasa szempontjabol.

d) Informaciés és kommunikacios rendszer:
o Figyelek ra, hogy az alkalmazottak a munkédjuk végzéséhez sziikséges informacidkhoz

maradéktalanul és idében hozzaférjenek.
o Az intézmény miikédése soran keletkezett és a beérkezett iratokat nyilvantartisba
vessziik. Gondoskodtam az iratok megfeleld és biztonsdgos tarolasarol. Az iligyintézési

hataridok betartasat figyelemmel kisérjiik.

e) Nyomon kévetési rendszer (monitoring):
o Miikddik a folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetd ellendrzés és a belsd

ellenGrzés.
o Az intézmény belsd kontrollrendszerének feliilvizsgélata idén is elvégzésre keriilt és

értékelése megtortént.
o Az intézménynél mitkédik a belsé ellenbrzés. Gondoskodom a belsé ellendrzés, illetve

egyéb bels6é vagy kiilsé vizsgalat altal feltart, a belsd kontrollrendszert érintd hibak
kijavitasarol, a sziikséges intézkedések azonnali megtételérdl.

Kijelentem, hogy a benytijtott beszamoldk a jogszabalyi el6irdsok szerint a valésagnak megfelelen,
atlathatoan, teljeskortien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozd kiadasokat és

bevételeket.

Nyilatkozom, hogy a 2025. évben nem voltam képzésre kotelezett a kdltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (X11.31) Korm. rendelet 12. § (1)

bekezdésében elbirtak alapjan.

Nyilatkozom, hogy a 2025. évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje (Klavora-
Csillag Gabriella, gazdasagi vezet6) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellen6rzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31) Korm. rendelet 12. § (2)

bekezdésében eldirtak alapjan.

Szazhalombatta, 2026. februar 26.
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VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Till Erika, a Varosi Csalddsegité és Gondozasi Kozpont koltségvetési szerv vezetdje jogi
felelésségem tudataban kijelentem, hogy az elSirasoknak megfelelden 2025. évben az altalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam

1.

2.

©

\0 00 N

10.

11.

12.

a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabdlyszerl, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikodésérdl,

olyan szervezeti kultira kialakitisardl, amely biztositja az elkitelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatidba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznalatar6l, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabilyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

a rendelkezésre 4ll6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasérol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossdg
kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszdmoldsi, informacidszolgaltatdsi koételezettségek teljesitésérél, azok
teljességérdl és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,

az intézményi szdmviteli rendrél,

olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossigot nyuijt az eljarasok jogszeriiségére
€s szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba megfelel
a hazai és k6z8sségi szabalyoknak,

olyan szabélyzatok kiadasardl, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok kialakitasarol,
amelyek biztositjak a rendelkezésre 4116 forrasok eredményes felhasznalésat,

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok cstkkentésére irdnyuld kontrollok kiépitésérdl a dontések eredményességi
szempont(l megalapozottsiga vonatkozasaban,

arrél, hogy a vezet6k aszervezet minden szintjén tisztdban legyenek akitiizott célokkal és
az azok elérését segitd eszkdzdkkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat €s értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozd jogszabdlyok belsd kontrollrendszerre vonatkozd elbirasainak az dltalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékeltem:

a)

b)

c)

Kontrollkérnyezet:
o Az intézmény alapitd okiratdban rigzitve van az intézmény szervezeti célkitiizése
o Az intézmény rendelkezik a Szimviteli torvényben és az Avr-ben eléirt kotelezd
szabalyzatokkal. A belsé szabdlyzatok a jogszabdlyi -eldirdsok valtozasanak
megfelelden aktualizalva lettek.
o A feladat és feleldsségi korok az SZMSZ-ben, Ugyrendben, a FEUVE szabélyzatban és
a munkakdri leirdsokban egyértelmiien meg vannak hatarozva.
o A folyamatok szabélyozva és dokumentalva vannak.
o Meg vannak hatarozva a felel8sségi, hatarkori viszonyok és feladatok.
Integralt kockazatkezelési rendszer:
o A Bels6 Kontrollrendszer Szabalyzatiban szabalyozva van a kockazatkezelés rendje.
Az év soran folyamatosan nyomon kévetem a folyamatokat. A vezetdi ellendrzés
gyakorlasa soran ellen6rzom a megtett intézkedések hatasait, a kockdzatok folyamatos
vialtozasanak nyomon kovetésével.
Kontrolltevékenységek:
o Az Intézmény minden tevékenysége szabédlyozott. Az egyes folyamatok/teriiletek
vonatkozaséban meg vannak hatirozva az alairasi, engedélyi, jovahagyoi jogkorok,



o Alkalmazzuk a ,;négy szem” elvét. A pénziigyi kitelezettségvallalas, teljesitésigazolas,
ellenjegyzés rendje szabélyozott.

o Az irasbeli dokumentumokat, koltségvetési szerven beliilre és kiviilre készitett
jelentéseket, beszamoldkat a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen elkészitjiik.

o Gondoskodtam az adatok biztonsdgos tarolasardl, illetve az informatikai rendszerekhez
valé hozzaférési jogositvanyok meghatarozasardl és kiosztasarol.

o Folyamatosan miikodik a folyamatba épitett, elozetes, utolagos és vezet6i ellendrzés.

o A feladatkéroket szétvalasztottam, a feladatkérok szabdlyozva vannak az
osszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével.

o A kilépdk irasban rogzitik és atadjik az éltaluk ellitott feladatokkal kapcsolatos
mindazon informécidkat, amelyek nélkiilozhetetlenek a feladat tovabbi zokkendmentes
ellitasa szempontjabol.

d) Informacids és kommunikécios rendszer:

o Figyelek r4, hogy az alkalmazottak a munkajuk végzéséhez szitkséges informacidkhoz
maradéktalanul és idében hozzaférjenek.

o Az intézmény mikédése soran keletkezett és a beérkezett iratokat nyilvantartisba
vessziik. Gondoskodtam az iratok megfeleld és biztonsagos tarolasarol. Az ligyintézési
hatarid6k betartasat figyelemmel kisérjik.

e) Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

o Miikédik a folyamatba épitett elbzetes és utolagos vezetd ellendrzés és a belsd
ellendrzés.

o Az intézmény bels6 kontrollrendszerének feliilvizsgélata idén is elvégzésre keriilt és
értékelése megtortént.

o Az intézménynél mikédik a belsd ellendrzés. Gondoskodom a belsod ellendrzés, illetve
egyéb belsé vagy kiils6 vizsgalat altal feltart, a belsé kontrollrendszert érinté hibak
kijavitdsardl, a sziikséges intézkedések azonnali megtételérol.

Kijelentem, hogy a benyijtott beszamoldk a jogszabalyi eléirasok szerint a valésagnak megfelelden,
atlathatéan, teljeskoriien és pontosan tiikrézik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és
bevételeket.

Nyilatkozom, hogy a 2025. évben részt vettem a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsd ellenérzésérdl szolé 370/2011. (X11.31) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében eldirt
tovabbképzésen.

Nyilatkozom, hogy a 2025. évben az altalam vezetett kdltségvetési szerv gazdasigi vezetdje (Klavora-
Csillag Gabriella, gazdasigi vezet6) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérl és belsé ellendrzésérél szolé6 370/2011. (XIL31) Korm. rendelet 12. § (2)

bekezdésében eléirtak alapjan. /
Szizhalombatta, 2026. februar 25. {f £
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